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คูมือสําหรับประชาชน : การโฆษณาดวยการปด ทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ : เทศบาลเมืองพิชัย อําเภอเมืองลําปาง  จังหวัดลําปาง 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การโฆษณาดวยการปด ทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรอืใบปลิวในที่สาธารณะ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : สํานักกฎหมายและระเบยีบทองถิ่น 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ.  การรกัษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมืองพ.ศ. 2535 
 

6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  
7. พื้นที่ใหบริการ : ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงพ.ศ. 2535 ออกตามความในพ.ร.บ.รักษาความสะอาด

และความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมอืงพ.ศ. 2535  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 7 วัน 

9. ขอมูลสถิต ิ
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในที่

สาธารณะ 22/05/2558 11:04  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานที่ใหบริการสถานที่ใหบริการ ติดตอดวยตนเอง ณ งานผลประโยชน  กองคลัง(ชั้น 1)  สํานักงานเทศบาล

เมืองพิชัย อําเภอเมืองลําปาง จงัหวัดลําปาง  โทรศัพท 054-382774   โทรสาร 054-335538  
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ  

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัตริักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรยีบรอยของบานเมืองพ.ศ. 2535 กําหนดใหการโฆษณาดวยการ
ปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรอืใบปลิวในทีส่าธารณะจะกระทําไดตอเมื่อไดรบัหนังสืออนญุาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือ
พนักงานเจาหนาที่และตองปฏิบัติใหเปนไปตามหลกัเกณฑและเงื่อนไขที่กําหนดในหนังสืออนญุาตดวยเวนแตเปนการกระทํา
ของราชการสวนทองถิ่นราชการสวนอื่นหรือรัฐวิสาหกิจหรอืของหนวยงานทีม่ีอํานาจกระทําไดหรอืเปนการโฆษณาดวยการ
ปดแผนประกาศ ณ สถานที่ซึง่ราชการสวนทองถิ่นจัดไวเพื่อการนั้นหรือเปนการโฆษณาในการเลือกตัง้ตามกฎหมายวาดวย
การเลือกตัง้สมาชิกสภานิติบัญญัติแหงรัฐสมาชิกสภาทองถิน่หรือผูบริหารทองถิ่นและการโฆษณาดวยการปดประกาศของ
เจาของหรอืผูครอบครองอาคารหรือตนไมเพื่อใหทราบชื่อเจาของผูครอบครองอาคารชื่ออาคารเลขที่อาคารหรอืขอความอื่น
เกี่ยวกับการเขาไปและออกจากอาคาร 
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กรณีแผนประกาศหรอืใบปลิวในการหาเสียงเลอืกตั้งทีม่ีการโฆษณาทางการคาหรือโฆษณาอื่นๆรวมอยูดวยจะตองขออนญุาต
จากเจาพนักงานทองถิ่นหรอืพนักงานเจาหนาที่ตามกฎหมายนี้ดวยเชนกัน 
การโฆษณาดวยการปดทิง้หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลวิในที่สาธารณะโดยไมไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือ
พนักงานเจาหนาที่หรือไดรบัอนุญาตแตมิไดปฏิบัติใหเปนไปตามหลกัเกณฑที่กําหนดในการรับอนญุาตเจาพนักงานทองถ่ิน
หรือพนกังานเจาหนาที่มีอํานาจสัง่เปนหนงัสอืใหผูโฆษณาปลดรื้อถอนขูดลบหรือลางขอความหรือภาพนั้น ภายในเวลา 
ที่กําหนดและหากเปนกรณีทีม่ีขอความหรือภาพที่มผีลกระทบตอความสงบเรียบรอยหรอืศีลธรรมอันดีของประชาชนหรือ
ลามกอนาจาร  เจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาทีม่ีอํานาจปลด ถอน ขูด ลบหรือลางขอความหรือภาพนั้นไดเอง
โดยคิดคาใชจายจากผูโฆษณาตามที่ไดใชจายไปจริง 
เจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาทีจ่ะอนญุาตใหโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรอืใบปลิว 
ในที่สาธารณะในกรณีดังตอไปนี ้
(1) ขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือใบปลิวไมขัดตอกฎหมายความสงบเรียบรอยหรือศลีธรรมอันดีของประชาชน 
(2) มีคํารับรองของผูขออนุญาตวาจะเก็บปลดรื้อถอนขูดลบหรือลางแผนประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสืออนญุาตหมดอายุ 
(3) ในกรณีที่มกีฎหมายกําหนดใหการโฆษณาในเรือ่งใด ตองไดรับอนมุัติขอความหรอืภาพที่ใชในการโฆษณาหรือจะตอง
ปฏิบัติตามกฎหมายใดตองไดรบัอนุมัตหิรือไดปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแลวอาทกิารขออนญุาตเลนการพนันการขออนุญาต
เรี่ยไรการขออนญุาตแสดงมหรสพงิ้ว เปนตน 
(4) ในกรณีที่เปนการโฆษณาดวยการติดตั้งปายโฆษณาตองไมอยูในบรเิวณที่หามติดตั้งปายโฆษณาซึง่ไดแกบรเิวณครอมถนน
หรือทางสาธารณะวงเวียนอนสุาวรียสะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินขามเกาะกลางถนนสวนหยอมสวนธารณะถนน
ตนไมและเสาไฟฟาซึง่อยูในทีส่าธารณะเวนแตเปนการติดต้ังเพื่อพระราชพิธีรฐัพิธี หรือการตอนรับราชอาคันตุกะ หรอื 
แขกเมืองของรัฐบาล 
ในการอนุญาตเจาพนกังานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ตองแสดงเขตทองที่ที่อนญุาตไวในหนังสืออนุญาตและตองกําหนด
อายุของหนงัสืออนุญาต ภายใตหลักเกณฑดังนี ้
(1) การโฆษณาที่เปนการคาครั้งละไมเกิน 60 วัน 
(2) การโฆษณาที่ไมเปนการคาครั้งและไมเกิน 30 วัน 
เมื่อไดรบัอนุญาตแลวใหผูรับอนุญาตแสดงขอความวาไดรับอนุญาตจากเจาพนกังานทองถิ่นหรือพนกังานเจาหนาที่โดยแสดง
เลขที่และวัน เดือน ปที่ไดรบัหนงัสอือนุญาตลงในแผนประกาศหรือใบปลิวดวย 
การโฆษณาดวยการปดทิง้หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลวิในที่สาธารณะโดยไมไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือ
พนักงานเจาหนาที่หรือฝาฝนไมปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กําหนดในหนังสอือนุญาต ตองระวางโทษปรบัไมเกินหาพันบาท 
 
หมายเหตุ : 
กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น 
ผูรบัคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาให 
ผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาทีก่ําหนดผูรบัคําขอ 
จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
พนักงานเจาหนาที่จะยงัไมพจิารณาคําขอและยงัไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือ
ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
กรณีมีขอขัดของเกี่ยวกับการพจิารณาอนญุาตซึ่งจะตองมีการแกไขคํารองขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือแผนปลวิ
หรือพบในภายหลังวาผูขออนญุาตจะตองดําเนินการตามกฎหมายอื่นกอนจะแจงเหตุขัดของหรือเหตผุลที่ไมสามารถออก
หนังสืออนุญาตใหผูขออนญุาตทราบภายใน 3 วัน นับแตวันตรวจพบขอขัดของแตจะไมเกิน 7 วัน 
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หนวยงานจะมีการแจงผลการพจิารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็ตามมาตรา 10 แหง
พระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
13.ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูยื่นคําขอยื่นคํารองขอ
อนุญาตพรอมเอกสาร
หลักฐานเพื่อใหเจาหนาที่
ตรวจสอบ 
 

4 ชั่วโมง กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถิ่น 

หนวยงาน
ผูรบัผิดชอบคือ 
งานผลประโยชน/
กองคลงั/ 
เทศบาลเมอืงพิชัย 

2) 

การพิจารณา 
 

เสนอเรื่องใหเจาพนกังาน
ทองถิ่นหรือพนกังาน
เจาหนาที่ผูมีอํานาจอนุญาต
ไดพิจารณา 
 

1 วัน กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถิ่น 

หนวยงาน
ผูรบัผิดชอบคือ 
งานผลประโยชน/
กองคลงั/ 
เทศบาลเมอืงพิชัย 

3) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาออกหนงัสืออนุญาต 
 

5 วัน กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถิ่น 

หนวยงาน
ผูรบัผิดชอบคือ 
งานผลประโยชน/
กองคลงั/ 
เทศบาลเมอืงพิชัย 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วัน 
 

14.งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
    ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
แบบคํารองขอ
อนุญาตโฆษณา 
(แบบร.ส.1) 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 

แผนผังแสดงเขต
ที่จะปดทิ้งหรอื
โปรยแผน
ประกาศหรอื
ใบปลิว 

- 2 0 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

3) 

ตัวอยางของแผน
ประกาศหรอื
ใบปลิวทีจ่ะ
โฆษณา 

- 2 0 ชุด - 

4) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ 
ผูยื่นคํารอง 
พรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง 

- 0 1 ชุด (กรณผีูยื่นคํารอง
เปนบุคคลธรรมดา
และยื่นคํารองดวย
ตนเอง) 

5) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ 
ผูขออนุญาต
พรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณผีูยื่นคํารอง
เปนบุคคลธรรมดา
แตมอบใหบุคคล
อื่นยื่นคํารองแทน) 

6) 

หนังสือมอบ
อํานาจใหทําการ
แทนพรอมปด
อากรแสตมป 

- 1 0 ฉบับ (กรณผีูยื่นคํารอง
เปนบุคคลธรรมดา
แตมอบใหบุคคล
อื่นยื่นคํารองแทน) 

7) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ 
ผูยื่นแทน 
พรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณผีูยื่นคํารอง
เปนบุคคลธรรมดา
แตมอบใหบุคคล
อื่นยื่นคํารองแทน) 

8) 

สําเนาหลักฐาน
หนังสือรบัรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคลซึ่งผูมี
อํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
รับรองสําเนา
ถูกตองและ
ประทับตรา 
นิติบุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณผีูยื่นคํารอง
เปนนิติบุคคลและ
ผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลเปน
ผูยื่นคํารองดวย
ตนเอง) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

9) 

สําเนาหลักฐาน
แสดงการเปน 
ผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
พรอมรับรอง
สําเนาถูกตองและ
ประทับตรา 
นิติบุคคล 
 

- 0 1 ฉบับ (กรณผีูยื่นคํารอง
เปนนิติบุคคลและ
ผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลเปน
ผูยื่นคํารองดวย
ตนเอง) 

10) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ 
ผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคล 
ผูยื่นคํารองพรอม
รับรองสําเนา
ถูกตอง 
 

- 0 1 ฉบับ (กรณผีูยื่นคํารอง
เปนนิติบุคคลและ
ผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลเปน
ผูยื่นคํารองดวย
ตนเอง) 

11) 

สําเนาหลักฐาน
หนังสือรบัรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคลซึ่งผูมี
อํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
รับรองสําเนา
ถูกตองและ
ประทับตรา 
นิติบุคคล 
 

- 0 1 ฉบับ (กรณผีูยื่นคํารอง
เปนนิติบุคคลและ
ผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลมอบ
ใหบุคคลอื่นเปนผู
ยื่นคํารองแทน) 

12) 

สําเนาหลักฐาน
แสดงการเปนผูมี
อํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
พรอมรับรอง
สําเนาถูกตองและ
ประทับตรา 
นิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณผีูยื่นคํารอง
เปนนิติบุคคลและ
ผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลมอบ
ใหบุคคลอื่นเปน 
ผูยื่นคํารองแทน) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

13) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ 
ผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคล 
ผูมอบอํานาจ
พรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณผีูยื่นคํารอง
เปนนิติบุคคลและ
ผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลมอบ
ใหบุคคลอื่นเปน 
ผูยื่นคํารองแทน) 

14) 

หนังสือมอบ
อํานาจใหทําการ
แทนพรอมปด
อากรแสตมป 

- 1 0 ฉบับ (กรณผีูยื่นคํารอง
เปนนิติบุคคลและ
ผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลมอบ
ใหบุคคลอื่นเปน 
ผูยื่นคํารองแทน) 

15) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
ผูรบัมอบอํานาจ 
ผูยื่นคํารองแทน
พรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณผีูยื่นคํารอง
เปนนิติบุคคลและ
ผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลมอบ
ใหบุคคลอื่นเปน 
ผูยื่นคํารองแทน) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สําหรบัยื่นเพิม่เติม 
 

13. คาธรรมเนียม 
1) หนังสืออนุญาตใหปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณาที่เปนการคา  

คาธรรมเนียม 200 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) หนังสืออนุญาตใหปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณาอื่นๆท่ีไมเปนการคา  
คาธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ - 
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14. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานเทศบาลเมืองพิชัย 999 หมู 14 ตําบลพิชัย อําเภอเมืองลําปาง จงัหวัดลําปาง 

52000 
หมายเหตุ- 

 

2) ชองทางการรองเรียนโทรศัพท : 054-382774-5 
หมายเหตุ- 

 

3) ชองทางการรองเรียนเว็บไซต : www.pichaicity.go.th 
หมายเหตุ- 

 

4) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

 
15. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบฟอรมรส.1 

- 
 

 
16. หมายเหต ุ
- 

 
 
 
 

 

วันที่พิมพ 20/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย นางจุฑามาศ  เรอืนสอน 
อนุมัติโดย นายบุญสง  สมพงษ 
เผยแพรโดย นายวรกมล  ตันบุตร 


